
 

 

 
บันทึกข้อความ 

 
ส่วนราชการ                
ที ่                                วันที่       
เรื่อง ขอใช้ห้องประชุม 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลจะรัง 

  ด้วยวันที่………….……เดือน………………………..พ.ศ. …………….….เวลา……………………………………..
ส านักงาน……………………………………………………………ขอใช้ห้องประชุม………………..………………………………………..
เพ่ือจัดประชุมเรื่อง………………………………………………………………………………………………………..………………………… 

  จัดเตรียมที่นั่งส าหรับผู้เข้าร่วมประชุมทั้งหมด  จ านวน……………………………………………ที ่

  มีเครื่องดื่ม,อาหารว่าง 

  ไม่มีเครื่องด่ืม,อาหารว่าง 

  มีเครื่องดื่ม,อาหารว่าง,อาหารกลางวัน 

  อ่ืนๆ……………………………………………. 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
            ลงชื่อ                                    ผู้ใช ้
                                      (……………………….……………..) 
            เบอร์โทรศัพท์……………………………………………. 
            วัน…………..เดือน…………………..พ.ศ. ………....... 

 


